Procedury bezpieczenstwa obowiazujace

w Zlobku ..Kraina Marzen"

w Kostrzvnie nad Odra

CELE PROCEDUR

1. Zapewnienie bezposredniej 1 statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas pobytu w
zlobku;

2. zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikéw ztobka gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidlowg opieke;

3. ustalenie zasad organizacji wyj$¢ poza budynkiem zlobka;

4. dostosowanie metod i sposoboéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejacych warunkow.

Opis procedury

Ztobek sprawuje opieke nad dzieémi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywan do wieku
dziecka 1 jego mozliwo$ci rozwojowych, potrzeb srodowiska z uwzglednieniem istniejagcych
warunkéw lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia bezposrednia i statg opieke nad dzie¢mi
W czasie pobytu w placowce.

Opiekun musi by¢ swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankéw powinna by¢ priorytetem
wszelkich jego dziatan.

Opiekun musi mie¢ §wiadomos¢, ze odpowiada za zdrowie i zycie dzieci, a w przypadku ich
narazenia poniesie za to petng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng.

Zlobek zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa — zaréwno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym, za to poczucie bezpieczenstwa odpowiada rowniez opiekun.

Opiekun w swoich dzialaniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz., ktore sg okreslone
w ,,Instrukcji BHP” i ,,Instrukcji Ppoz.” Obowigzujacych na terenie placowki



Dzieci sg przyprowadzane do Ztobka od godziny 6.30 przez rodzicéw badz inne osoby
upowaznione przez rodzicéw/prawnych opiekunow.

Rodzice/prawni opiekunowie sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i odbierania
dziecka ze Ztobka. Obowigzuje zasada, Ze rodzice/prawni opiekunowie rozbieraja dziecko w
szatni 1 wprowadzaja do sali grupy. Analogicznie sami odbierajg dziecko bezposrednio z

grupy.

Odbidr dzieci ze Ztobka jest mozliwy wylacznie przez rodzicow/prawnych opiekunow lub
inne osoby przez nich upowaznione.

Opiekun powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko ze Ztobka. Z
terenu ogrodu zlobkowego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy
rodzic/prawny opiekun dotarl na miejsce pobytu grupy. Po odebraniu dziecka ze Ztobka
rodzic nie moze pozosta¢ na placu zabaw celem dalszej zabawy dziecka, tylko opuszcza teren

Ztobka.

Dzieci sg objete ciagla opieka, nie moga by¢ pozostawione bez opieki dorostych nawet na
sekunde.

Od rana sg organizowane zajecia 1 zabawy, aby dzieci mogty spedzac czas atrakcyjnie i
aktywnie. Na opiekunie spoczywa obowigzek takiego zajmowania si¢ dzie¢mi, aby nie miaty
czasu si¢ nudzi¢.

Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzié¢ z budynku Ztobka. Dziecko
przez caty czas powinno by¢ otoczone opieka opiekuna lub upowaznionego pracownika
Zlobka.

Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodng 1 bezpieczng zabawe dzieci,
zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek uczy dzielenia si¢ nimi.

Opiekunowie obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub j3 inspiruja, ewentualnie
ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie s3 w stanie same ich rozwigza¢. W czasie
zabaw dowolnych opiekun zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci,
odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktorym bawig si¢ dzieci.

Opiekun ustala wspoélnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie, wdraza dzieci
systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia z
réwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow z systemem
kar 1 nagrod obowigzujacych w danej grupie.

Opiekun nie prowadzi rozméw z innymi osobami lub rozméw telefonicznych podczas zabaw
dzieci. Jego uwaga powinna by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Opiekun powinien
mie¢ §wiadomo$¢, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.



Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu ztobkowego uczy si¢ dzieci korzystania z urzadzen
do zabaw zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego
sprzetu.

Opiekun ma obowigzek sprawdzié, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowig
zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Musi mie¢ tez $wiadomo$¢ odpowiedzialnos$ci
za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwosci gromadzenia opiekunow w
jednym miejscu. Opiekunowie powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi i
przebywac¢ w miejscach najwiekszych zagrozen.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu ogrodu. Dzieci
wychodza 1 wracajg z terenu ogrodu kolumng prowadzong przez opiekuna. Po ustawieniu
dzieci w kolumne opiekun powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w
danym dniu w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok
¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Opiekun musi
przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziataé.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. do szatni, dzieci ustawiajg si¢ parami lub w pociagi tak
samo si¢ przemieszczaja.

Kazde wyjscie opiekuna z grupg poza teren Ztobka wpisywane jest do zeszytu wyjs¢.

Opiekunowie majg $cisle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem opiekuna jest
punktualne przychodzenie do pracy, nie jest dopuszczalne spdznianie si¢. Opiekun ma
obowigzek zgtosi¢ dyrekcji fakt spéznienia do pracy i podaé jego przyczyne.

Opiekunowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze zmiennika.
W takiej sytuacji Dyrektor ma prawo poleci¢ opiekunowi pozostanie w grupie. Polecenie
Dyrektora jest dla opiekuna obowigzujace.

Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy opiekun musi
wyj$¢, np. do telefonu, toalety, grupa powinna si¢ zaja¢ osoba z obstugi grupy. Opiekun
powinien ograniczy¢ swoja nieobecno$¢ do minimum.

Do obowigzkéw opiekuna bedzie nalezato podejmowanie dziatan zwigzanych z rozwojem u
dzieci umiejetnosci motorycznych i jezykowych, kompetencji poznawczych i sensorycznych
oraz umiejetnosci samoobshugi.

W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie Ztobka lub poza nim opiekun jest
obowigzany natychmiast powiadomi¢ Dyrektora oraz:

zapewnic¢ udzielenie pierwszej pomocy;



zawiadomic rodzicow, opiekunow dziecka;

podja¢ srodki zapobiegawcze (w stosunku do dzieci, opiekundw czy pozostatych
pracownikow zlobka).

OSOBY PODLEGAJACE PROCEDUROM

DYREKTOR ZELOBKA:
1. zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w Ztobku;

2. zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych
poza terenem ztobka;

3. kontroluje obiekt pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow;
4. odpowiada za organizacje¢ i jako$¢ pracy pracownikow zatrudnionych w ztobku;

5. opracuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom



OPIEKUN W ZL.OBKU:

1. zobowigzany jest do nadzoru nad dzie¢mi w ztobku oraz do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem,;

2. zapewnia opieke , wychowanie i1 edukacje w atmosferze bezpieczenstwa;

3. upowszechnia wsrdd dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattuje prawidlowe
postawy zdrowia , wszelakich zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;

4. zobowigzany jest do eliminowania zagrozen wptywajacych na bezpieczenstwo dzieci;
5. zobowigzany jest do przestrzegania przepisow prawa w zakresie bezpieczenstwa,

w tym wewng¢trznych aktow obowigzujacych w ztobku;

6. natychmiast reaguje w przypadku zagrozenia zdrowia i bezpieczefistwa dziecka
zgodnie z ponizszymi procedurami

7. od rana sg organizowane zaj¢cia i zabawy, aby dzieci mogty spedzac¢ czas atrakcyjnie 1
aktywnie. Na opiekunie spoczywa obowigzek takiego zajmowania si¢ dzie¢mi, aby nie miaty
czasu si¢ nudzic.

POZOSTALI PRACOWNICY ZLOBKA:

1. zobowigzani s3 do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym
stanowiskiem oraz priorytetami pracy ztobka;

2. wspotuczestnicza w pracy edukacyjno-wychowawczo-opiekunczej;

3. odpowiedzialni s za zdrowie i1 bezpieczenstwo dzieci uczeszczajacych

do ztobka w danym roku szkolnym;

4. zobowigzani s3 do natychmiastowego reagowania i eliminowania zagrozen
mogacych wplyna¢ na stan zdrowia i bezpieczenstwo dzieci;

5. zobowigzani sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie bezpieczenstwa,

w tym wewnetrznych aktow obowiazujacych w ztobku;



6. natychmiast reaguje w przypadku zagrozenia zdrowia i bezpieczenstwa dziecka.

RODZICE LUB OPIEKUNOWIE PRAWNI:

1. W trosce o bezpieczenstwo wilasnego dziecka powinni zna¢ obowigzujace w placowce
Procedury Bezpieczenstwa;

2. powinni wspolpracowac z dyrektorem , opiekunkami i pracownikami ztobka w tym
zakresie;

3. przestrzega¢ przepisow bhp;

4. czuwac nad bezpieczenstwem dziecka w szatni, poza terenem ztobka

SPIS TRESCI

1. Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze ztobka.

2. Procedury postepowanie w przypadku, gdy opiekun podejrzewa, ze dziecko ze
ztobka odbiera rodzic bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

3. Procedura postepowania z dzieckiem chorym.

4. Postgpowanie w przypadku podejrzenia krzywdzenia przez rodzicéw dziecka.

5. Procedury postepowania w sytuacji nagtego wypadku.

6. Bezpieczenstwo zabaw w ogrodzie, spaceréw i wycieczek organizowanych poza
1 na terenie ztobka.

7. Procedury postgpowania w przypadku, gdy do ztobka uczgszcza dziecko

zaniedbane.



8. Procedury dziatania w zakresie monitorowania przebywania osob trzecich

w ztobku.

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci w Zlobku ,, Kraina
Marzen” w Kostrzynie nad Odra

znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka
objetego opiekq naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych
bezpieczenstwu dziecka opiekunowie i pozostaly personel zlobka sa zobowiazani
postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sa zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

Procedury przyprowadzania i odbierania dzieci ze zlobka

1. Dziecko jest przyprowadzane i odbierane ze zlobka przez rodzicow lub inne
upowaznione osoby, ktore ukonczyty 18 rok zycia.

2. Zakaz odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ poswiadczone przez
orzeczenie sagdowe.

3. Dla zachowania pelnego bezpieczenstwa opiekun ma prawo wylegitymowac osobg
zgtoszong do odbioru dziecka.

4. Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego ze ztobka przez upowazniong rzez nich osobg.

5. Dzieci nie bedg wydawane osobom bedacym w stanie wskazujacym na spozycie



alkoholu lub bedacych pod wptywem $rodkéw odurzajacych.

6. Za bezpieczenstwo w drodze do zlobka i ze Zlobka (od momentu opuszczenia przez
dziecko z sali ztobkowej) odpowiadaja rodzice.

7. Opiekun bierze pelng odpowiedzialnos¢ za za dziecko od momentu jego wejscia do sali
ztobkowe;j.

8. Rodzic zobowigzany jest przyprowadza¢ do ztobka dziecko czyste i zdrowe.

9. Dzieci nalezy odbiera¢ nie p6zniej niz do godziny 16:30

10. Laczny czas pobytu dziecka w ztobku nie powinien przekracza¢ 10 godzin.

11. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane ze ztobka(tzn. do godziny 16:30)
opiekun ma obowiazek pilnie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami.

Jesli kontakt z jakiego$ powodu jest niemozliwy, opiekun kontaktuje si¢ z osoba

z listy os6b upowaznionych do odebrania dziecka. Opiekun informuje dyrektora,

ktéry podejmuje niezbedne kroki majace na celu osiggnigcie kontaktu z rodzicami.
Dodatkowo za kazde rozpoczete 30 minut, zostanie naliczona dodatkowa optata. W
momencie niemoznosci uzyskania 1 kontaktu z osobami wyznaczonymi do odbierania
dziecka dyrektor powiadamia policje.

12. Podczas przyprowadzania lub odbierania dziecka przy drzwiach wejsciowych
znajduje si¢ tylko jeden rodzic przekazywanego/odbieranego dziecka

opiekunowi. Pozostali rodzice czekaja na swoja kole;j.

Procedury do postepowania w razie podejrzenia .ze dziecko

odbiera osoba bedaca pod wplywem alkoholu

lub sSrodkow odurzajacvch

Dyrektor wspdlnie z Policja moze podjac decyzje dotyczaca



dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka
do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki

interwencyjnej).

Opiekun podejmuje nastepujace kroki:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego
cztonka rodziny,badz inng osob¢ upowazniong do odbioru dziecka ze ztobka.

3. W przypadku, gdy rodzic odméwi odebrania dziecka ze ztobka lub w przypadku
przedhuzajacej sie nieobecnosci rodzicoéw po godz. 16:30 , opiekun moze podjac
dalsze kroki w postgpowaniu po konsultacji z jednostka Policji.

4. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych 1 przekazuje jg dyrektorowi ztobka.

5. Przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
interwencyjnej) zobowigzanie ich do przestrzegania regulaminu ztobka.

Procedury postepowania z dzieckiem chorym

1. Rodzice zobowigzani sg przyprowadza¢ do ztobka TYLKO DZIECI ZDROWE !!!
2. Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi, takimi jak: katar, kaszel, goraczka,
wysypka itp. NIE MOGA PRZEBYWAC w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

3. W stanach infekcji, chordb skérnych oraz zakaznych dziecko NIE MOZE
UCZESZCZAC do ztobka do czasu catkowitego wyleczenia.

4. Po kazdej przebytej przez dziecko chorobie (np. zakaznej), rodzice sg zobowigzani

przedtozy¢ opiekunowi zaswiadczenie lekarskie, ktore potwierdzi zakonczenie



leczenia.

5. Rodzicie s3 zobowigzani do zglaszania opiekunowi o chorobach zakaznych
dziecka.

6. W czasie pobytu dziecka w ztobku, w przypadku zaobserwowania lub wystapienia
u dziecka niepokojacych objawow i ztego samopoczucia OPIEKUN MA
OBOWIAZEK POWIADOMIENIA rodzica o stanie zdrowia dziecka.

7. Po otrzymaniu informacji o niepokojacym stanie zdrowia dziecka, RODZIC JEST
ZOBOWIAZANY DO NIEZWLOCZNEGO ODEBRANIA dziecka ze ztobka.

8. W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami, opiekun lub dyrektor
ztobka podejmuje probe nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez
rodzicow do odbioru dziecka.

9. W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu w zadnymi z powyzszych osob
opiekun lub dyrektor ztobka, w sytuacji gdy stan zdrowia dziecka wymaga
natychmiastowej interwencji ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego,
oraz do udzielenia pierwszej pomocy, gdy sytuacja tego wymaga.

10. Personel ztobka nie ma prawa PODAWAC DZIECIOM ZADNYCH LEKOW.
11. W przypadku stwierdzonych alergii u dzieci rodzice zobowigzani sg do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego wskazujacego rodzaj alergii.

12. LEKI W ZLOBKU MOGA BYC PODAWANE W SZCZEGOLNYCH
PRZYPADKACH takich jak choroby przewlekle. Choroba taka musi by¢
udokumentowana przez lekarza (nazwa leku, sposob i okres podawania).

Rodzic pisemnie upowaznia wyznaczong osobg tj. polozna/pielggniarka do
podawania leku. Podanie leku musi by¢ odnotowane przez upowazniong

do tego osobg.

13. W przypadku wystapienia chorob pasozytniczych u dziecka rodzic powinien



powiadomi¢ dyrektora ztobka.
14. Dyrektor zobowigzany jest do powiadomienia rodzicOw o wystapieniu na terenie

ztobka chorob zakaznych, pasozytniczych i innych.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia

krzvwdzenia dziecka przez rodzicow dziecka

1. Wczesna identyfikacja-obserwacja:

opiekunki dokonujg obserwacji wygladu, zachowania dziecka np. liczne siniaki,
zadrapania, otarcia itp.

rozmawiaja z dzieckiem w miar¢ mozliwosci.

2. Podejrzenie krzywdzenia opiekunowie zgtaszaja dyrektorowi placowki.
Opiekunki sporzadzaja notatke opisujaca: wyglad dziecka, zaobserwowane
dolegliwosci, siniaki, zadrapania, otarcia itp.

3. Dyrektor niezwlocznie nawigzuje kontakt z rodzicami dziecka

rozmowa z rodzicami przekazanie informacji o stanie dziecka

prosba o wyjasnienie zaobserwowanych, niepokojacych objawow oraz
ewentualnych obrazen dziecka,

sporzadza notatke z rozmowy z rodzicami dziecka

4. W przypadku stwierdzenia, iz problem nie wymaga si¢gni¢cia po $rodki karne
wobec rodziny, nastepuje wowczas wspotpraca z rodzicami

wspolpraca polega na zawarciu tzw. kontraktu z rodzicami na rzecz poprawy
sytuacji dziecka i rodziny,

wspieranie rodziny, poprzez kierowanie ich do odpowiednich instytucji,



oferujacych poradnictwo, konsultacje psychologiczne, terapie uzaleznien itp.

5. W przypadku stwierdzenia, iz problem wymaga si¢gni¢cia po srodki karne wobec
rodziny,nast¢puje:

dyrektor informuje o zaobserwowanym stanie ogdélnym dziecka,koniecznosci
przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy

dyrektor zawiadamia policj¢ o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, wydziat
rodziny 1 nieletnich, MOPS w Kostrzynie nad Odra

6. Monitorowanie sytuacji dziecka i rodziny.

Procedury postepowania w sytuacji naglego wypadku

1. W sytuacji naglego wypadku na terenie ztobka opiekun powinien niezwlocznie
zabezpieczy¢ miejsce wypadku, oraz sprawdzi¢ czy dzieci nie ucierpialy.

2. W przypadku poszkodowania dziecka nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy
przedlekarskiej oraz wezwa¢ pomoc lekarska. Do czasu przyjazdu lekarza
opiekun/pielegniarka musi by¢ obecny przy poszkodowanym.

3. Jesli opiekun ma w tym czasie zajecia z dzie¢mi, prosi o nadzor nad nimi innego
opiekuna lub pracownika ztobka.

4 .Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca
zdarzenia opiekun zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrektora,

5. Opiekun sporzadza pisemng notatke ze zdarzenia.

6. O kazdym naglym wypadku Dyrektor lub opiekunka, pod opieka ktorej

przebywato dziecko w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw/opiekunow



prawnych poszkodowanego wychowanka.
Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac date
1 godzing powiadomienia rodzica/opiekuna prawnego dziecka o naglym wypadku.

Postepowanie opiekunow i personelu, gdy na terenie ztobka zdarzyt

i¢ nieszczesli k z udziatem dzieck
Uczestnicy postgpowania — zakres odpowiedzialnosci Opiekun, pielegniarka:
Opiekun 1 pielegniarka:zapobiegajag wypadkom poprzez ustalanie norm
bezpiecznego zachowania si¢ dzieci podczas ich pobytu w zlobku, zapewniaja

poszkodowanemu dziecku opieke, w razie konieczno$ci sprowadzajg fachowa pomoc
medyczng, w miar¢ mozliwos$ci udzielaja poszkodowanemu pierwszej pomocy, informuja o
wypadku Dyrektora oraz rodzicow poszkodowanego dziecka.

Dyrektor: powinien zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarska i opieke dziecku,
ktére ulegto wypadkowi, powiadomi¢ odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt
si¢ na terenie ztobka lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, oraz
powota¢ zespot powypadkowy.

Rodzice: podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

Opis procedury zapobiegania wypadkom

Dzieci w wieku do 3 lat bardzo czesto ulegaja nieszczesliwym wypadkom,

do ktoérych dochodzi w réznych miejscach pobytu dzieci, takze w ztobku.
Zadaniem dorostych jest wiec wyrobienie u dzieci okreslonych umiejetnosci

1 sprawnos$ci. Wiek ten to najbardziej wlasciwy okres do zdobywania umiejetnosci
1 przyzwyczajen, ksztattowania nawykow 1 postaw.

Wprowadzono zakaz picia goragcych napojow przez panie opiekunki przy dzieciach



(sala zabaw, ogrdd itp.).

Sposoby przeciwdzialania wypadkom dzieci w Zlobku.

1. Opiekunka jest zobowigzana do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢
dzieci podczas ich pobytu w ztobku:

otoczy¢ wszystkie dzieci ciaggly opieka i zapewni¢ im nadzor,

przewidywac, unika¢ sytuacji i miejsc niebezpiecznych,

tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,

opracowac 1 wdraza¢ programy profilaktyczne,

2. Dyrektor ztobka czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich
pracownikow,a szczegdlnosci:

pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w ztobku ,

dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbg apteczek i sprzetu

gasniczego, zapewnia wlasciwe os§wietlenie i jest odpowiedzialny za wlasciwag nawierzchnie
drog, dba o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewodow elektrycznych oraz
nagrzewajacych si¢ elementow systemu grzewczego,dba o okresowe kontrole obiektow
nalezacych do ztobka.

Postepowanie w razie wypadku

1. W razie wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego
badz $miertelnego 1 innych zdarzen losowych Dyrektor lub inny pracownik ztobka,
ktory uzyskal wiadomos$¢ o wypadku, podejmuje nastgpujace dziatania:

dokonuje ogolnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest
ich stan i czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch

gazu, pozar lub inne zagrozenie bezpieczenstwa dzieci

niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

sprowadza fachowa pomoc medyczna,

w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,



informuje o wypadku Dyrektora ztobka,

wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie
dla ich bezpieczenstwa,

nie dopuszcza do zatarcia sladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce
wypadku tak, aby wykluczy¢ dostep 0osob niepowotanych,

relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem,

informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach 1 reakcjach
dzieci oraz poszkodowanego, jesli takie si¢ pojawity,

sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2. W zalezno$ci od rodzaju wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,

pracownika stuzby BHP,

organ prowadzacy ztobek

Policje

Panstwowy Inspektorat Sanitarny.

3. O wypadkach zawiadamia Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik

ztobka.

Postepowanie powypadkowe

1. Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor ztobka jest
zobowigzany powota¢ zespot powypadkowy, ktorego zadaniem jest
przeprowadzenie postepowania powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji
wypadku. Przed rozpoczgciem pracy zespotu powypadkowego dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

2. Zespot powypadkowy wykonuje nastepujace czynnosci:



przeprowadza postepowanie powypadkowe

sporzadza dokumentacje¢ powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.

3.W skiad zespotu wchodzi:

pracownik ztobka, powotany przez Dyrektora

lo$¢ 0sob zespotu jest zalezny od wypadku

w pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego lub

przedstawiciel rodzicow.

Zadania zespolu powypadkowego

Zbada¢ przyczyny i okolicznosci, ktore mogly mie¢ wptyw na powstanie
wypadku.

Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego 1 wszystkich swiadkéw wypadku.
Zasiggna¢ opinii lekarza lub innych osob, jesli zachodzi taka potrzeba (np.
odpowiednich specjalistow, gdy doszto do ulotnienia si¢ gazu, zalania z peknigtej
rury, zatrucia pokarmowego).

Sporzadzi¢ protokot powypadkowy

Zadania przewodniczacego zespolu powypadkowego

Kierowac praca zespotu powypadkowe;.

Zajmowac decydujace stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas prac zespotu
Powiadomi¢ osoby reprezentujace poszkodowane dziecko o przystugujacych im

prawach w toku postepowania powypadkowego.

Dopilnowa¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe;.
Umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrebnych i zamieszczenie
ich w protokole powypadkowym.

Dopilnowa¢ wlasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego

(nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).



Dopilnowac¢, aby protokdt powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do
tego zobowiagzanych, w tym dyrektora ztobka.

Dopilnowac¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka.

Dopilnowaé¢, aby protokoét powypadkowy zostal przekazany upowaznionym do

tego organom.

Protokol powypadkowy

1.Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicéw/opiekundow prawnych poszkodowanego
matoletniego.

2.Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

Nalezy pamigtac, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmuja
rodzice. Jesli nie beda wyrazali zgody na udzielenie pomocy medyczne;j
zaproponowanej przez przybylego do ztobka lekarza, jedyne, co moze zrobi¢

Dyrektor, to zastosowaé argumentacje i perswazj¢ stowng.

Obowiazki Dyrektora

1.Zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto

wypadkowi.



2.Powiadomi¢ o wypadku na terenie ztobka lub podczas zaj¢¢ organizowanych poza
jego terenem:

rodzicow poszkodowanego dziecka: przy wypadkach cigzszych —
poinformowanie, ze zostato wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami,
przy wypadkach lekkich — ustalenie z rodzicem potrzeby wezwania pogotowia
oraz wczesniejszego przyjscia rodzica do ztobka,

organ prowadzacy,

Policje jesli wypadek byt Smiertelny, cigzki lub zbiorowy,

Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia.
3.Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob
niepowolanych do czasu ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadku.

4. Podja¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego konieczno$¢
ratowania oséb lub mozliwo$¢ zapobiezenia grozagcemu niebezpieczenstwu.

5. Powota¢ zespot powypadkowy.

6. Wyznaczy¢ przewodniczacego zespotu powypadkowego.

7. Zbada¢ okolicznosci 1 przyczyny wypadku.

8.Sporzadzi¢ dokumentacj¢ powypadkowa.

9. Podpisa¢ protokoét powypadkowy.

10.Zapozna¢ z protokotem powypadkowym rodzicow/opiekundéw prawnych
poszkodowanego dziecka.

11. Doreczy¢ protokédt powypadkowy wiasciwym organom.(jesli jest wymagany)
12. Omoéwi¢ z pracownikami placowki przyczyny zaistniatego wypadku i podjaé
dziatania zapobiegawcze.

Procedura bezpieczenstwa podczas pobytu na placu zabaw



1.0Opiekunowie ustalajg z dzie¢mi kolejnos¢ czynnosci przed wyjsciem na ztobkowy
plac zabaw.

2.Przypominajg zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu na placu.
3.Przypominajg o sygnalizowaniu potrzeb fizjologicznych.

4.0piekunowie sprawdzajg czy wszystkie dzieci s3 odpowiednio ubrane do pory
roku i panujacych warunkéw pogodowych.

6. Dzieci na plac zabaw i z powrotem przemieszczajg si¢ w parach

7. Przed wyjsciem opiekunowie liczg dzieci.

8. Podczas pobytu dzieci na terenie ztobkowego placu zabaw od pierwszych dni uczy
si¢ korzystania z urzadzen zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Opiekunowie
kontrolujg wyposazenie placu zabaw czy wyposazenie jest bezpiecznie dla dzieci
oraz czy w miejscy zabawy nie znajdujg si¢ niepozadane przedmioty.

9. Ustala si¢ normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

10. W czasie pobytu na placu zabaw, opiekunowie sg w bezposrednim kontakcie ze
swoimi podopiecznymi i przebywa¢ w miejscach najwigkszych zagrozen, oraz
utrzymuja kontakt wzrokowy nad catg grupa.

11. Opiekunowie dopajaja dzieci podczas cieptych dni.

12. Po ustawieniu podopiecznych w pary opiekun sprawdza, czy wszystkie dzieci sg
obecne (liczy dzieci). Dzieci wracajg z terenu w parach prowadzonych przez
opiekuna.

13. Opiekun pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety
1z powrotem).

14. Podczas zabaw na placu zabaw lub tarasie dzieciom nie wolno oddala¢ si¢



samodzielnie z terenu. Zadaniem opiekunow jest nadzorowanie, aby dzieci nie
opuszczaly samodzielnie terenu.

15. Furtki na plac zabaw i taras zawsze sg zamkniete.

16. Przed wyjs$ciem dzieci z placu zabaw sprawdza si¢ obecnos¢, liczy dzieci.

17. Po powrocie opiekunki rozbierajg dzieci w szatni, po wejsciu do sali ponownie

sprawdza si¢ obecnosc¢.

Procedury postepowania w przypadku, gdy do zlobka

uczeszcza dziecko zaniedbane

W przypadku powstania podejrzenia, ze dziecko jest zaniedbywane w domu:

1. Opiekun:

dokonuje obserwacji dziecka, sprawdzaja stan zdrowia 1 higieng osobistg dzieci,
przeprowadza z rodzicami rozmowg¢ gdy zaobserwuja niepokojace sygnaty
swiadczace o zaniedbaniu

celem rozmowy jest ustalenia sytuacji domowej dziecka (a w szczegdlnosci, czy
rodzice zajmujg si¢ nim, czy prawidlowo dbajg o higiene¢ dziecka,czy spozywa w
domu positki 1 jak czgsto

udziela fachowej porady w jaki sposob dbac¢ o higiene dziecka, jak zaspokajac
podstawowe potrzeby fizyczne i psychiczne oraz uswiadamia rodzicoOw o
waznosci zaspokajania tych potrzeb

wraz z rodzicami ustala podjecie dziatan majacych na celu polepszenie sytuacji



dziecka

po rozmowie z rodzicami sporzadza notatke

informuje dyrektora ztobka, przekazujac mu swoja notatke.

2. Dyrektor:

Gdy sytuacja dziecka si¢ nie poprawia dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami
dziecka celem umodwienia spotkania w ztobku. W spotkaniu tym biorg udziat:
opiekun grupy, rodzice dziecka oraz dyrektor. Podczas spotkania podjeta zostaje
proba wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania dziecka. Jezeli jest
nig zta sytuacja finansowa rodziny, wowczas uczestnicy spotkania ustalajg zasady
postepowania z dzieckiem i1 sposoby udzielenia pomocy zar6wno jemu, jak i jego
rodzinie. Podejmuje si¢ decyzj¢ o ewentualnym ztozeniu wniosku do osrodka
pomocy spolecznej w celu objecia dziecka pomoca (np. dozywianiem).

Gdy okaze sig¢, ze przyczyng zaniedbania dziecka jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), wowczas
dyrektor ztobka informuje o ustaleniach policj¢ i MOPS w Kostrzynie nad Odra
3. Rodzice:

przyprowadzajg do ztobka dzieci czyste, zdrowe, odpowiednio ubrane do
warunkow atmosferycznych, bez objawdw chorobowych i1 urazow,

w przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia dzieci odbierajg je ze ztobka,
upowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka ze zlobka,

podaja prawidlowy i aktualny numer telefonu.

Procedury w zakresie monitorowania przebywania oséb

trzecich w zlobku

I. Monitorowane wej$¢ do budynku ztobka.



Wejscie gtoéwne:

1. Osoby postronne chodzace do budynku ztobka podlegaja kontroli.

2. Osoby postronne wchodzg do budynku dzwonigc wideo-domofonem
,domofonem do wybranej sali zZlobkowej. Pracownik ztobka po wstepnej
weryfikacji otwiera/lub nie otwiera drzwi.

3. Osoby postronne wchodzace na teren ztobka sg zobowigzane do podania celu
swojej wizyty pracownikowi zlobka.

4. Nastepnie rozmawia indywidualnie z petentem przy salach ztobkowych.

5. Ztobek jest otwarty w godzinach 6.30 do 16.30.

6. Osoby postronne wchodza do budynku dzwonigc domofonem.

7. Zakaz wpuszczania do sal 0s6b postronnych!

II. Dziatania podejmowane w sytuacji zagrozenia wynikajacego z przebywania
0sob trzecich na terenie zlobka.

1. Opiekun:

zapobiegaja sytuacja zagrozenia dzieci przez czynnik ludzki. W sytuacji
wtargnigcia osob trzecich opiekunowie w miar¢ mozliwosci zapewniaja
bezpieczenstwo dzieci poprzez przejscie z dzieci do bezpiecznego miejsca.
Informuja o wtargnigciu Dyrektora i Policje.

2. Dyrektor:

nadzoruje zapobieganiu zagrozenia przez czynnik ludzki. W sytuacji zagrozenia

czynnikiem ludzkim powiadamia odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt si¢ na terenie
7tobka.



SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Udostgpnianie dokumentu w budynku ztobka na tablicy ogloszen, stronie ztobka i do
wgladu

u Dyrektora Ztobka;

2. zapoznanie wszystkich pracownikow zlobka z tre$cig procedur;

POSTANOWIENIA KONCOWE

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankéw ztobka, rodzice i personel
ztobka sg zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i obowigzkoéw
wszystkich podmiotow niniejszej procedury. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikow
7tobka, rodzicéw dzieci uczeszczajacych do Ztobka oraz osoby upowaznione przez nich

do odbioru dzieci.



